Kodeks dobrych obyczajéow zostat zredagowany w 196Ru przez Komitet
Porozumiewawczy FID/IFLA/ISO, powotany w celu zhaalasposobow rozwiecia
skutecznej madzynarodowej dziatalnwi, ktérej zadaniem jest poprawienie istpeg)
sytuacji w zakresie informacji naukowej. OgtoszeKiedeksu w wersjach angielskiej,
francuskiej, hiszpéskiej i rosyjskiej umgiwito jego szybkie rozpowszechnienie przez
UNESCO i Biuro StreszczeAnalitycznych ICSU. Przettumaczono go rownim jezyki:
esperanto, niemiecki, polski i portugalski. W mpstwie rozpowszechnienia Kodeksu liczne
zainteresowane o0soby nadsylalyznégo rodzaju uwagi i sugestie dotycz jego tréci.

W nowej wersji Kodeksu uwedhiono wszystkie propozycje ulepszeadestane do
UNESCO.

UNESCO ogtasza i rozpowszechnia Kodeks dobryctzafiyw w przekonanidge stosowanie
go w praktyce przyspieszy usprawnienie dokumentaajikowej, podniesie wag®
informacji i zmniejszy ogromne koszty ponoszonezpidrodki dokumentacji naukowej

i technicznej wszystkich krajow.

Kodeks dobrych obyczajow w publikacjach naukowych

WSTEP

Zasadniczym celem artykutlu naukowego jest przekazaoghdoéw autora i informacji
naukowej w sposob jasny, zwarty i rzetelny. Cel pawinni mie€ przede wszystkim na
uwadze zaréwno autorzy, jak i naczelni redaktorzgsopism. Zd mysla zamieszczono
w niniejszym "Kodeksie" wksza¢ szczegbétowych zaleae Wprowadzenie wzycie
"Kodeksu dobrych obyczajow" jest niezime przede wszystkim z powodu statego
zwigkszania si liczby publikacji naukowych. Przyczyni¢sion do usprawnienia pracy
przeghdow naukowych i utatwienia wymiany informacji ¢dzy ludzmi nauki na catym
swiecie.

ZALECENIA OGOLNE

|. Kazdy maszynopis przeznaczony do druku wnpe naukowym lub technicznym powinien
by¢ zaopatrzony w streszczenie.

Streszczenie to powinno byredagowane zgodnie z zaleceniamtymi we "Wskazowkach"
dla redaktoréw streszczeautorskich przeznaczonych do druku.

2. Tytut pracy powinien hyzwiczty, ale maliwie najpetniej informugcy o jej treci. Tytuty
powinny zrozumiale i w miar doktadnie zapowiadatres¢ artykutdw, co decyduje o ich
przydatndci do sporzadzania spisow tytutdw, a ta& do indeksowania i kodowania,
a nasgpnie odszukiwania informacji naukowej. Z tych samywzgkdow naley unika
stosowania skrotow i specjalistycznegwgonu.

3. Maszynopis przeznaczony do druku pgplewykle do jednej z trzech kategorii: a) praca
naukowa oryginalna, dotygeza opisu badanaukowych, ich techniki lub nowego przydu;
Tekst zalicza si do kategorii "prac naukowych oryginalnych”, gdyres#nie przyczynia si

do zwkkszenia zakresu poznania lub zrozumienia zagadniegdy jest zredagowany w taki
sposob, aby odpowiednio przygotowany badacz naukgwgcuacy w tej samej gaki
wiedzy byt w stanie, postugag sk wskazaniami tekstu: (1) powtérzydaswiadczenia

I uzyska& opisane w tedcie wyniki z ewentualnymi kblami lub poniej granicy wymienionej
przez autora oraz (2) powtOkzyobserwacje, obliczenia i rozagania teoretyczne autora
I ocent jego wnioski.



b) publikacja tymczasowa lub doniesienie ¢psie; Tekst zalicza sido tej kategorii w tych
przypadkach, gdy autor podaje jedhub wigcej nowych informacji naukowych, nie
opracowugc ich w tym stopniu, aby czytelnik mdgt je sprawidei sposéb podany w punkcie
3a. Innym rodzajem krétkiego doniesienia, redagmganzazwyczaj w formie listu,as
krotkie obj@nienia dotycace prac ju ogtoszonych.

c) prace pogldowe; Praca pogtlowa zajmuje si wybranym zagadnieniem, zbiejaj
analizupc i omawiajc informacje ju dotychczas ogtoszone. Zakres takiej pracyzzated
czasopisma, dla ktorego jest przeznaczona. Autgkwdu zaliczonego do tej kategorii nie
powinien pomin¢ ani jednej pracy, ktéra byla ogtoszona, przyczrsk do pogebienia
znajomdaci omawianego zagadnienia lub mogtaby dd niego przyczyii gdyby byta brana
pod uwag.

4. Autor nie powinien przesytanaszynopisu z md{a o jego ogtoszeniu, §& jego praca byta
juz lub kedzie opublikowana w innym czasépiie. Maszynopisy nie powinny by
dostarczane do oceny kilku redakcjom jednénize

5. Istota omawianego w artykule zagadnienia powizoat# podana w przedmowie.
Zamieszczony w niej wgb historyczny lub krytyczna ocena obecnego stardzyi w danej
dziedzinie, powinny gi do niejscisle ograniczd. Wywody o charakterze bardziej og6inym
powinno s¢ jako takie ogtosi w oddzielnej pracy.

6. Powinndcia autora artykutu jest doktadne wyrdenie tego, co jest w niej jego wtasnym
wkladem, a co zostato wykorzystane z prac innydbraw, jak te staranne wskazanieodet
ewentualnych pomytek i ntbwych bledéw w osagnictych wynikach, wreszcie doniosia
wnioskow. Niewskazany jest zbytni optymizm dotyecy doktadndci przeprowadzonych
bada, uniwersalnéci wyciagnictych wnioskow i maliwosci zastosowania agjnictych
wynikow. Krytyczna analiza innych, zbbnych tematycznie prac, powinnacbwolna od
argumentow skierowanych ad hominem i ograniciado ich aspektu naukowego.

7. Wigkszas¢ czasopism ogtasza opracowane przez redakskazowki do aytku autorow,
ktére szczegOtowo omawigjwarunki, jakim powinien odpowiadanade- stany do nich
maszynopis. Wskazowek tych powinne przestrzeganadal, gdy oprocz uwag ogolnych
zawieraj informacje dotycgce sposobu podawaniamiennictwa, symboli, skrétéw itp.
Wczeniejsze zapoznanie ¢size sposobem przedstawienia i stylem analogicznyeit,
obowigzujacymi w czasopgimie, do ktorego artykut jest przeznaczony, zeadostarczg
cennych wskazowek co do wymaganych przez dadakcg formy i tresci przyjmowanych
prac. Zaaczone pmiennictwo powinno b§ wyczerpujce i przedstawione zgodnie
Z wymaganiami redakcji, np. co do: inicjatdbw auterdaginacji, podania wydawcy i miejsca
wydania w przypadku kstek itp. W przypadku wieloosobowego autorstwa cytosygracy,
w pismiennictwie winny by podane nazwiska wszystkich autorow, a nie aeatie
pierwszego z nich, z zagieniem nasfpnych "i wsp.". Wyjtkiem bedzie tu zbyt dia liczba
autorow.

8. Tre¢ artykutu powinna b§ przedstawiona nmiwie jak najzwkzlej, jezykiem
zrozumiatym, z pomiriciem termindw nie gdacych w wyciu potocznym. Mianownictwem
specjalistycznym nahy sie postugiwa tylko w tych przypadkach, gdy zostalo ono pebsj
przez innych specjalistbw z danej dziedziny. Nowiana, ktdrych aycie byto niezkdne,
powinno s¢ doktadnie okréli¢.

Terminy fachowe, nasuwgje watpliwosci pod wzgédem etymologicznym, dwuznaczne,
nalezace do zargonu technicznego lubeziyka potocznego nie powinny bdyuzywane
w opracowywaniu artykutdw naukowych.



9. Kazdy autor powinien dldao to, aby jego artykut zostat w petni zrozumiany tym celu
powinien go uzupehdi uwagami i niezednymi obj&nieniami dotycacymi znaczenia
uzytych symboli.

Autor nie powinien nadiywa¢ rzadko stosowanych skrotow, szczegoélnie defygezh mato
uzywanych terminéw, gdyto bardzo utrudnia czytanie tekstu. Przed oddardeystopisu
swego artykutu powinien go starannie przejrgmprawiagc bledy maszynowe, uzupenigj
pominite znaki pisarskie i eliminag bkdy syntaktyczne. Kala niedbaté¢ w opracowaniu
maszynopisu pogga za sofp strat czasu dla naczelnego redaktora, recenzentow élcaka,
jesh artykut zostat ogtoszony, bude jednoczénie watpliwosci, co do wartéci naukowej
pracy.

Autor piszcy artykut w obcym ¢zyku, ktérego nie opanowat w sposob biegly, powinie
podd& maszynopis ocenie osoby kompetentnej pod tym &degh. Jest wikxiwe
oczekiwanie, 4 redaktor naczelny lub komitet redakcyjny przegoprac pod wzgédem
stylistycznym.

10. Jeeli wzgledy ochrony wiasnii przemystowej lub bezpiecastwa zmuszaj autora do
ograniczenia informacji naukowych, ktére pragnidéosig, powinien przedstawitekst jako
nalezacy do kategorii 3b, a nie do kategorii 3a. Powinperny tym wyranie zaznaczy zakres
obowiazujacych go ogranicze

11. Artykut powinien uwzgldniac w zahczonym psmiennictwie prace dotychczas ogtoszone
na ten sam temat i omawige, jelli to jest potrzebne, celem wykazania, w jakim siap
nowa praca rozwija poznanie w danejegalwiedzy. Przyto, ze wymienia sj tylko prace
ogtoszone w cakei lub przygte do druku. Bmiennictwo powinno b§ uzupetnione na
biezaco, & do dnia wystania maszynopisu. To zasterge jest istothne szczegodlnie wtedy,
gdy dotyczy artykutéw przedstawionych po uptywiempego czasu od chwili zakozenia
opisywanych bada

Prace omawiane w tékie artykulu mog by¢ oznaczone albo nazwiskami wszystkich
autorow, albo nazwiskiem pierwszego z nich i dodani"i wsp." lub nazw zespotu
autorskiego. Nie ma potrzeby wskazywania kraju,tardgo pochodzi omawiana praca.

12. W zadnym przypadku nie nalg wykorzystyw& informacji prywatnych albo publikaciji
o charakterze poufnym Ilub o ograniczonym rozpowszieniu jako argumentow lub
dowodow.

WSKAZOWKI DLA NACZELNYCH REDAKTOROW CZASOPISM NAMKCH

13. Naczelni redaktorzy powinni dba to, aby wskazowki dla autoréw prac naukowych,
zebrane w niniejszym "Kodeksie" byly respektowaneedakcjach przez nich kierowanych.

14. Naczelny redaktor, przyjmag prag naukovwa do ogtoszenia w druku, powinien upewni
sig co do jakéci pracy i maliwosci jej opublikowania oraz sprawdziczy dohkczone
streszczenie autorskie jest wyczenge] oraz czy tytut artykutu odpowiada warunkom
przedstawionym w p. 2 niniejszego "Kodeksu".

15. Redaktor czasopisma zamieszgzajo prace zaliczane doznych kategorii powinien
uzysk& od autora éwiadczenie, czy tekst jego naje do kategorii prac naukowych
oryginalnych, doniesiewstkpnych, czy te prac pogidowych.

W szczegolnych przypadkach redaktor naczelny p@minwspomni€ na pocatku
streszczenia, do ktorej z wymienionych kategoribljaacji nalezy praca, gdy ma to
znaczenie zaroéwno dla czytelnika, jak i redaktopimeghdow analitycznych.



16. W celu zapewnienia wgizie i zawsze wolni bezptatnego przedrukowywania
streszczé autorskich, naley wyraznie podé na tamach czasopismaswaadczenie, ze
przedrukowywanie tych streszdzgest dozwolone.

17. Trwap prace nad ujednoliceniem znakow umownych, skrétdsystemu powota
bibliograficznych. W zwizku z tym redaktorzy naczelni $roszeni o wniesienie swego
udzialu w zastosowaniu tych norm w czasopismacldrykti kierup, do chwili ich
ostatecznego ustalenia.

WSKAZOWKI DO REDAGOWANIA STRESZEZE TORSKICH

W zwiazku ze statym zwkszaniem s liczby ogtaszanych prac naukowych staje si
niezledne maliwie przysepne, zrozumiale przedstawienie ich stie bez wzgtdu na
rozmiary pracy. Dlatego tekazda praca powinna Byopatrzona zrozumiatym tytutem
| streszczeniem opracowanym przez autora. W niyefs wskazéwkach podano
najwaniejsze zasady, jakimi powiniengskierowa autor ustalajcy tytut swojej pracy
i redagugcy jej streszczenie.

UWAGI OGOLNE

l. Tytut artykutu powinien mgliwie najpetniej informowa o jego tréci, tak aby byt
zrozumialy po umieszczeniu go w Sspisie st¢ie i przydatny w opracowaniach
bibliograficznych.

2. Kazdy artykut powinien b§ poprzedzony streszczeniem. Wekszaici czasopism reguta
ta dotyczy take listbw do redakcji. Autorzy redaggly streszczenie nie powinni zapomina
o tym,ze by moze kedzie ono jedynym czytanym odcinkiem pracy.

Streszczenie ma potrojny cel: 1) pomoc tym, ktoryiakeresuje przedmiot artykutu,
w zdecydowaniu czy dola go czytali w caléci, 2) udostpni¢c czytelnikowi, dla ktérego
omawiane zagadnieniezf na marginesie jego zainteres@yvanazliwie najdoktadniejsz
informacg, z pomingciem lektury calego artykutu, 3) przyspieézprac przeghdow
analizupcych, umaliwiajac natychmiastow reprodukat streszczenia autorskiego, co
zwickszy sprawngt ogoélnej stiby informacyjnej w dziedzinie naukowej.

TRESC STRESZCZENIA

3. Streszczenie powinno oddawa sposOb zwizly i jasny zawart& i konkluzje danego
artykutu, ujmujc jednoczénie nowg informacg, jaka przynosi. Streszczenie nie peo
zawierd informaciji lub stwierdze nie wystpujacych w tekicie i nie mae by powickszane
zamieszczaniem w nim szczeg6tow o drugdrg/m znaczeniu.

4. Streszczenie powinno twokzywart catasé, ale mae odwotywa sie do tytutu artykutu.

5. Jest celowe podanie w nim oceny sposobu, w jgiaatano réane aspekty omawianego
przedmiotu, aywajac takich okrélen, jak: zwkzty, pogkbiony, teoretyczny, daviadczalny

i inne. Streszczenie powinno takwskaza kategore¢, do ktorej zalicza siartykut (por. p. 3
zalecé ogoélnych "Kodeksu "), w tych przypadkach, gdy @iia on od zazwyczaj
ogtaszanych w czasdpnie.

6. Do nowych informacji podanych w streszczeniuiczal s¢ zaobserwowane fakty,
konkluzje wyprowadzone z dwiadczenia lub na drodze rozumowej i gtlbwne ceobwyego
sposobu pogpowania, nowego przysdu itp. Byloby wskazane, w miamazliwosci, aby
w streszczeniu podawano dokladne wyniki liczbowe.



7. W streszczeniu powinny &yvymienione nowe substancje (aki chemiczne itp.), nowe
dane liczbowe i fizyczne liczby state. Najeo nich wspomni& nawet wtedy, gdy majtylko
posredni zwhzek z glbwnym tematem artykutu. W przeciwnym razigwet wane
doniesienia mogprzefé¢ niezauwaone.

8. Jdli streszczenie zawiera wyniki éwiadczé, do obowazkOw autora naley rowniez
doktadne okréenie stosowanych metod. Wymieni@ nowe metody, autor powinien
wskaza podstawowe zasady, na jakick ene opieraj, dziedzir ich zastosowania i stopie
doktadndci.

Nalezy stanowczo unika wszelkiego przekicania faktow i podawania atpliwych
informacji. Sformutowane przez autora konkluzje puw miet wyraznie zakrélony zakres
ich waznosci. Ewentualne porOdwnania z poprzednio uzyskanynyinikami, jesli sa
konieczne, powinny kyprzeprowadzone nibwie jak najdokladniej.

FORMA STRESZCZENIA

9. Streszczenie powinnossklad@ ze spojnego egu fraz, przy ayciu stownictwa kdacego
w potocznym uytku, a nie terminéw znanych tylko autorowi. Celemmazliwienia
reprodukcji streszczenia bez zmian przez czasop@mfzujce, nie mae ono by pisane
W pierwszej osobie.

10. Zaktada si ze czytelnik ogolnie orientuje gsiw omawianym zagadnieniu, wobec tego
streszczenie powinno byzrozumiate bez konieczéa odwotywania si do tekstu pracy.
Streszczenie nie powinno zawiérakrotow i znakéw konwencjonalnych i terminéw nie
bedacych w powszechnym obiegu, przynajmniej w tym stopm jakim to jest maliwe;
ewentualne zycie ich pociga za solp konieczné¢ sprecyzowania sensu wprowadzonego
skrétu lub znaku. Nie powinno c¢sitakze wprowadza liczbowych odsytaczy do
poszczegolnych elementow artykutu, jegesct, wykresow, tabel.

11. Przyjmuje s ogolnie,ze streszczenie nie powinno zawietadnej odebnej informacji
ani przypisu.

Jeili informacje tego rodzajuasniezlzdne, powinny by zredagowane zgodnie z fogm
przyjeta w czasopimie, do ktérego artykut jest przeznaczony. §tiiynarodowa konferencja
dotyczca analizy dokumentacji naukowej zwotana przez URIBSw r. 1949 zalecita reguty
zaproponowane przez btizynarodow Organizaci Standaryzacji (ISO); tytuty czasopism
winny by skracane na wzor World List of Scientific Perialg).

12. Streszczenie, spetriaj wszystkie warunki wymienione powsgj, powinno by
jednoczénie zredagowane nmibwie jak najzwkzlej. Jego ohjtos¢ nie powinna przekracza
200-250 stow, a zalecaggeszcze mniejsz

W mysl zalecé& migdzynarodowej konferencji dotygzej analizy dokumentacji naukowej,
streszczenie wydrukowane wedtug wspomnianych noroaenby¢ wycigte z czasopisma
i naklejone na kartko wymiarach 7,5 x 12,5 cm. Niektére czasopismauo sk do tego
zalecenia, drukgjzestaw wszystkich streszéze danego numeru na wewgrenej stronicy
oktadki lub na odwrocie stronicy zadrukowanej. Palawvto na wygjcie jednego czy
wszystkich streszchebez niszczenia tekstu. W tymzteelu, druk streszczenia powinien
miesci¢ si¢ w szpalcie o szerokoi nie przekraczagej 10 cm.

13. Wspomniana mdzynarodowa konferencja zalecita redagowanie streszprzynajmniej
w jednym z ¢zykow swiatowych, bez wzgdu na gzyk, w jakim ogtoszono artykut, gdy
w ten sposob zwksza st jego przydatn& migcdzynarodow.



