CO TO ZNACZY?
czyli kilka przydatnych definicji

Artykut — niezalezny tekst, stanowigcy cze$¢ publikacji. Moze wystepowa¢ w pracy autorskiej,
w pracy zbiorowej oraz w czasopismie. Artykutem moze by¢ pojedynczy wiersz w zbiorze, felieton,
opowiadanie w zbiorze opowiadan, artykut w czasopismie, itp.

Autor — osoba lub cialo zbiorowe odpowiedzialne za intelektualng lub artystyczng zawartos¢
dokumentu

Autor korporatywny — instytucja, stowarzyszenie lub grupa osdb, ktére — wystepujac pod wspdélng
nazwg - s odpowiedzialne za wydanie dotyczacych ich dokumentéw o charakterze
administracyjnym lub informacyjnym.

(PN-73/N-01152)

Bibliografia — uporzadkowany spis dokumentéw wybranych wedlug pewnych kryteridw,
spetniajgcych okreslone zadanie informacyjne.

Bibliografia zat acznikowa - to wykaz dokumentow cytowanych i / lub wykorzystanych przez
autora dziela, badz tylko zwigzanych z tematem.

Biuletyn — periodyk lub pismo nieperiodyczne zawierajgce informacje o dziatalnosci instytuciji,
organizacji itp. lub dotyczace okreslonych dziedzin np. biuletyn prasowy, biuletyn meteorologiczny.

Biuletyn elektroniczny — system komputerowy, w ktorym informacje i komunikaty, dotyczace
danego tematu lub tematdéw, sg udostepnione do przegladania przez odlegtych uzytkownikow,
majacych dostep do systemu; system elektronicznego komunikowania sie.

Biuletyn informacyjny — pismo pojawiajace sie periodycznie lub okolicznosciowo, wydawane
przez agencje prasowe, organizacje spoteczne, urzedy, osrodki informacji lub instytucje,
zawierajace informacje o okreslonej tematyce, wydawane gtownie dla celow prasowych.

Blog — skrot od weblog (dziennik internetowy). Rodzaj publicznego pamietnika, prowadzonego na
stronach www, majgcego posta¢ pisanych na biezaco notatek (komunikatéw), opatrzonych data;
system elektronicznego komunikowania sie.

Broszura - ksigzka o objetosci do 48 stronic.

Czasopismo — wydawnictwo ciggte, ukazujgce sie nie czesciej niz dwa razy w tygodniu,
charakteryzujace sie r6znorodnoscig tresci w obrebie zeszytow , jak i z zeszytu na zeszyt.

Cytat — wyjatek z obcego tekstu lub czyjej$ wypowiedzi przytoczony dostownie, zwykle
w cudzystowie

Dokument — zapisana informacja, ktérg mozna traktowac jako cato$¢ w procesie dokumentaciji
bez wzgledu na jej postac i cechy

Dokument audialny — dokument stuchowy, zawierajgcy utrwalony zapis dzwiekéw, odtwarzany za
pomocg urzadzen wiasciwych dla danej postaci dokumentu, np. magnetofonu.
Ten sam zapis odtwarzany przy pomocy komputera bedzie dokumentem elektronicznym.

Dokument audiowizualny — dokument stuchowo-ogladowy, zawierajacy utrwalony zapis obrazow
i dzwiekow, odtwarzany za pomoca urzadzen wtasciwych dla danej postaci dokumentu np. film
dzwiekowy na kasecie VHS, ale nie na plycie DVD. Film zarejestrowany w formie elektronicznej
bedzie dokumentem elektronicznym.

Dokument elektroniczny — dokument istniejacy w postaci elektronicznej, dostepny za pomoca
techniki komputerowe;j.



Dokument graficzny — dokument, ktérego tres¢ jest wyrazona za pomoca znakow graficznych.
Dokumenty graficzne mogg by¢ samoistne wydawniczo np. nuty lub niesamoistne wydawniczo np.
nuty w ksigzkach, czasopismach. Ten sam dokument zarejestrowany w formie elektronicznej
bedzie dokumentem elektronicznym.

Dokument kartograficzny — dokument graficzny, ktérego tre$¢ stanowi obraz ziemi lub jej czesci
badz innych ciat niebieskich, przedstawiony w skali, na ptaszczyznie lub kuli. Dokument graficzny
moze by¢ samoistny wydawniczo np. pojedyncze mapy i plany, atlasy lub niesamoistny
wydawniczo (zamieszczony w innym dokumencie) np. mapy i plany w ksigzkach, czasopismach.
Gdy dostepny bedzie za posrednictwem komputera, zaliczaé sie bedzie do dokumentéw
elektronicznych.

Dokument ikonograficzny — dokument graficzny, ktérego tres¢ jest przedstawiona w postaci
obrazu. Dokumenty ikonograficzne mogg by¢ niesamoistne wydawniczo (czyli opublikowane
w innym dokumencie) np. ilustracje w ksigzkach, czasopismach Iub samoistne wydawniczo
np. reprodukcje, ryciny, miedzioryty, linoryty, staloryty, pocztowki, fotografie, plakaty, afisze itp.
Gdy dostepne sg za posrednictwem komputera, nalezg do dokumentow elektronicznych.

Dokument niesamoistny wydawniczo  — dokument nie stanowigcy odrebnej catosci poligraficznej
np. artykut w czasopismie, ilustracja w ksigzce itp.

Dokument ogl adowy — zob. dokument wizualny

Dokument pi $mienniczy — dokument graficzny, ktérego tre$¢ jest wyrazona za pomoca pisma,
np. ksigzka, czasopismo, praca niepublikowana. Dokumenty piSmiennicze dzielg sie na
publikowane i niepublikowane oraz na samoistne pismienniczo np. ksigzka, broszura, artykut
w czasopismie lub niesamoistne pismienniczo np. rozdziat ksigzki. Gdy dostepne sg za
posrednictwem komputera, nalezg do dokumentéw elektronicznych.

Dokument samoistny wydawniczo - dokument stanowigcy odrebng cato$¢ poligraficzng np.
ksigzka, broszura, czasopismo, opis patentowy.

Dokument stuchowo-ogl adowy — zob. dokument audiowizualny

Dokument wizualny — dokument oglagdowy zawierajacy utrwalony zapis obrazu, odtwarzany za
pomocg urzadzeh wtasciwych dla danej postaci dokumentu np. przezrocze, mikroforma.

Dokument muzyczny - druk zwarty zawierajacy utwor(-y) muzyczny(-e) utrwalony(-e) graficznie
np. nuty.

Film — sekwencyjny zapis obrazéw z dzwiekiem lub bez, ktéry odtwarzany w sposéb wiasciwy dla
danej postaci filmu, daje wyobrazenie obrazéw ruchomych; dokument audiowizualny, gdy jest
zarejestrowany na kasecie VHS; dokument elektroniczny - gdy w formie elektroniczne;.

Forum dyskusyjne — nadzorowane miejsce do prowadzenia dyskusji na okreslony temat; system
elektronicznego komunikowania sie.

Fragment — cze$¢ ksigzki lub dokumentu elektronicznego, ktéry wymaga kontekstu dokumentu
macierzystego i nie moze wystepowaé¢ samodzielnie

Gazeta — wydawnictwo ciggte, ukazujace sie z reguly codziennie, nie rzadziej niz raz w tygodniu,
przynoszace przede wszystkim biezace informacje o wydarzeniach bedacych przedmiotem
powszechnego zainteresowania. Moze by¢ dokumentem pisSmienniczym, ale tez elektronicznym.

Grupa dyskusyjna - internetowa ustuga typu spotecznosciowego, umozliwiajgca uzytkownikom
(subskrybentom) wymiane informacji i opinii w ramach tematycznych grup; system elektronicznego
komunikowania sie.

Kompozytor — osoba (lub ciato zbiorowe) bedaca(-e) gtownym twoérca oryginalnej tresci utworu
muzycznego.



Komunikat elektroniczny — informacja, wiadomos¢ zaopatrzona w nagtéwek, wystana przez
nadawce dom odbiorcy. Kazdy komunikat jest blokiem danych wyposazonym w informacje
systemowe (miejsce nadania, adres przeznaczenia, kody korygujace), pozwalajgce sieci
komputerowej na poprawne dostarczenie go do punktu docelowego.

Komunikacja — wymiana informacji, np. miedzy uzytkownikami komputeréw potgczonych siecia.

Ksiazka — najczesciej dokument pismienniczy, opublikowany jako wydawnictwo zwarte; moze
mie¢ forme kodeksu o objetosci powyzej 4 stronic, skoroszytu, teki, harmonijki lub zwoju. Moze by¢
rowniez dokumentem audialnym lub elektronicznym, w zaleznosci od no$nika.

Lista dyskusyjna — system elektronicznego komunikowania sie, w oparciu o ktéry toczy sie
dyskusja na dany temat lub tematy, odbywajgca sie miedzy subskrybentami elektronicznej listy
korespondencyjnej, w ktorej wypowiedzi indywidualnych uczestnikbw sg wysytane automatycznie
jako dokumenty elektroniczne (komunikaty) do calej listy subskrybentow.

Monografia — Praca naukowa poswiecona jednemu zagadnieniu, dziatlowi nauki, epoce, postaci;
omawia szczegoOtowo dany przedmiot, sumuje istniejagcg 0 nim wiedze

Jedna z podstawowych form wypowiedzi w naukach humanistycznych; obszerna rozprawa,
dazaca do wyczerpujgcego i wielostronnego przedstawienia wybranego kregu zagadnien.

Objetos$¢ dzieta — w przypadku prac piSmienniczych za objetos¢ dzieta uwaza sie liczbe stron lub
— w przypadku dziet wielotomowych — liczbe tomow lub czesci, w przypadku dokumentow
audiowizualnych lub audialnych moze to by¢ czas trwania nagrania, w przypadku przezroczy
i mikroform, ktére nalezg do grupy dokumentéw wizualnych, objetoscig bedzie liczba klatek,
w przypadku dokumentéw ikonograficznych zastapi jg format, czyli wymiary dokumentu

Odsytacz — znak graficzny w tekscie w postaci gwiazdki, litery lub cyfry odsytajacy do opatrzonego
takim samym znakiem przypisu.

Oznaczenie zeszytu - oznaczenie zeszytu dotyczy wydawnictwa ciggtego. Powinno byc jak
najpetniejsze, podaje sie w sposob nastepujacy: miesiac, rok, numer zeszytu np. marzec 2011 nr 3

Periodyk — czasopismo o stalej nazwie i ciggltej numeracji, wydawane w okreslonych odstepach
czasu.

Plagiat — ogtoszenie i rozpowszechnienie pod wlasnym nazwiskiem cudzego utworu lub jego
czesci.

Plik — zorganizowany zbiér danych, przewaznie skladajacy sie z powigzanych rekordow.

Podtytut — wyraz lub wyrazenie uzupetniajgce tytut wiasciwy dokumentu, wystepujace na stronie
tytutowej lub jej odpowiedniku.

Portal — serwis internetowy.

Powotanie - krotka forma przypisu umieszczona w obrebie tekstu gldwnego w nawiasach
okraglych lub dodana jako uwaga u dotu strony, na kohAcu rozdziatu lub na koncu calosci tekstu.
Powotanie stuzy do identyfikacji publikacji, z ktorej przyjeto materiat przytoczony w tekscie,
sparafrazowany pomyst itp. i do okreslenia doktadnej jego lokalizacji w obrebie publikaciji
zrodtowej.

Praca autorska - dzielo wykonane, stworzone lub napisane przez jednego, dwdéch lub trzech
autorow.

Praca zbiorowa - wydawnictwo zwarte jedno- lub wielotomowe, zawierajgce odrebne rozprawy
(rozdzialy) réznych autoréw (wiecej niz trzech), objete wspélnym tytutem. W niektérych dzietach
zbiorowych praca kazdego autora stanowi odrebng catos¢, w innych — wkladu poszczegélnych
autorow nie da sie wyraznie oddzieli€.



Prawo autorskie — zespot przepisow prawnych, okreslajgcych zasady ochrony débr osobistych
majatkowych twdércédw ora ich spadkobiercow lub dysponentéw tych praw; przedmiotem moze by¢
utwor literacki, publicystyczny, naukowy i artystyczny jak rowniez opracowanie cudzego utworu
(zalezne od zezwolenia tworcy), np. ttumaczenie, adaptacja.

Prawo autorskie osobiste — prawa przystugujace twércy utworu, obejmujgce: prawo do autorstwa
utworu, prawo do oznaczenia utworu nazwiskiem, pseudonimem badz udostepniania go
anonimowo, prawo do nienaruszalnosci tresci i formy utworu, prawo do decydowania o pierwszym
udostepnieniu utworu publicznosci oraz prawo do nadzoru nad sposobem korzystania z utworu.

Producent — osoba lub ciato zbiorowe ponoszace catkowitg odpowiedzialnos¢ za realizacje filmu
lub nagrania dzwiekowego pod wzgledem finansowym, technicznym, organizacyjnym
i artystycznym.

Przedmowa - tekst zawierajgcy informacje o dziele i/lub autorze, umieszczony przed
podstawowym zrebem dzieta. Ze wzgledu na autorstwo wyrGznia sie nastepujace rodzaje
przedmow: autorska, honorowa, od wydawcy lub redaktora naukowego, od tlumacza, od
wydawnictwa.

Przypis — wedlug starej normy z 1979 roku jest to notka, objasnienie tekstu lub jego uzupetnienie
umieszczone u dotu strony, na koncu rozdziatu lub na koncu dzieta.
(Por. - wykaz przypisow)

Przypis bibliograficzny - zawiera opis dokumentow, z ktérych pochodzg cytaty lub informacje
zawarte w tekscie. Powinien podawaé podstawowe elementy identyfikacyjne powolywanego
dokumentu, uzupetnione wskazaniem wiasciwej strony.

Przypis rzeczowy — przypis stuzacy do objasnienia i skomentowania fragmentéw tekstu
gtébwnego.
Przypis stownikowy — przypis stuzacy do podania znaczenia terminéw obcojezycznych,

staropolskich itd.

Przypis polemiczny - przypis stuzacy do przedstawiania pogladéw odmiennych od tych, ktére
prezentowane sa w pracy.

Przypis odsylaj acy — przypis stuzacy do odestania Czytelnika do innego fragmentu pracy badz
innych opracowan.

Przypis dygresyjny — przypis stuzacy autorowi do podzielenia sie z Czytelnikiem swojg wiedzg
lub spostrzezeniem na marginesie prezentowanych rozwazan.

Publikacja — dokument zazwyczaj opublikowany w wielu egzemplarzach i oferowanych do
rozpowszechnienia.

Rekord — grupa danych przewaznie traktowana jako catosc¢; podzbior pliku.

Rozdziat — numerowany i/lub zatytwlowany dzial dokumentu pismienniczego, w zasadzie
samodzielny lecz zwigzany z dziatami , ktére go poprzedzajq i/lub nastepujg po nim.

Seria — szereg nastepujacych kolejno po sobie czynnosci, zdarzen; zbiér przedmiotéw
jednakowych lub majacych wspolne cechy typowe, dzieki czemu stanowig pewng catos¢, pewien

ciag.

Seria wydawnicza - wydawnictwo ciggte ukazujace sie przewaznie w nieokreslonych odstepach
czasu, ktérego poszczegoblne czesci sg na ogo6t wydawnictwami zwartymi o indywidualnych
tytutach, potagczonymi wspding nazwg serii, numerowanymi lub nienumerowanymi w obrebie serii
np. seria NAUKA - DYDAKTYKA - PRAKTYKA wydawana przez SBP.

Strona WWW — dokument hipertekstowy, udostepniony na widok publiczny w sieci Internet za
pomocg ustugi www, w celach informacyjnych, handlowych, propagandowych itp.; sieciowa
wizytowka firm i poszczegdlnych osob; system elektronicznego komunikowania sie.



System elektronicznego komunikowania si @ — system, ktory pokazuje komunikaty
w postaci elektronicznej poprzez komunikacyjng sie¢ komputerowag, np. wortal, biuletyn
elektroniczny, strona www, blog itp.

Tytul — wyraz lub wyrazenie zazwyczaj wystepujace na dokumencie, utatwiajgce powotywanie sie
na dany dokument, stuzace do jego identyfikacji i odrozniajgce go czesto (cho¢ nie zawsze) od
kazdego innego dokumentu.

Wersje filmu — wersje dzieta filmowego dostosowane do potrzeb jego rozpowszechniania. Wersje
filmu moga byé tworzone w celu spetniania réznego rodzaju wymagan eksploatacyjnych,
programowych i innych, w szczegdlnosci dotyczacych:

- jezyka (wersja oryginalna i obcojezyczna)

- czas projekcji (wersja petna i skrécona)

- potrzeb handlowych i programowych (wersja krajowa i eksportowa)

- sposobu rozpowszechniania (wersja kinowa i telewizyjna) itp.

Wortal — tematyczny serwis internetowy; portal specjalistyczny dotyczacy okreslonej dziedziny;
system elektronicznego komunikowania sie.

Wspottwérca — wspottworcg dzieta moze by¢ redaktor, redaktor naukowy, autor opracowania,
autor wyboru utwordw, ilustrator, ttumacz itp.

Wydanie — numer wydania okresla ktory raz ksigzka ukazuje sie w tej samej wersji (bez zmiany
tozsamosci) w nowym naktadzie. Jezeli ksigzka ulegta zmianom w stosunku do poprzedniego
wydania dodaje sie okresiniki: zmienione, rozszerzone, poprawione, uzupetnione itp.

Wydawca — osoba lub organizacja odpowiedzialna za produkcje i rozpowszechnianie dokumentu,
np. PWN, Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne itp.

Wydawnictwo ci agte — wydawnictwo o nieprzewidzianym z goéry zakonczeniu, ukazuje sie
w okreslonych lub nieokreslonych odstepach czasu, czesciami opatrzonymi wspolnym tytutem
i zwykle oznaczonych numerycznie lub chronologicznie (numery, zeszyty, roczniki, tomy).
Do wydawnictw ciggtych nalezg m.in. czasopisma, dzienniki, roczniki, wydawnictwa zbiorowe,
serie wydawnicze oraz okresowo publikowane informatory. Wydawnictwa ciagte dzielg sie na
periodyczne, np. czasopisma i nieperiodyczne np. wydawnictwa seryjne

Wydawnictwo zbiorowe  — wydawnictwo ciggle ukazujace sie najczesciej nieregularnie,
skladajgce sie z tomow, opatrzonych tym samym tytutem i kolejng numeracjg, zawierajacych
zazwyczaj kilka lub kilkanascie prac, wydanych ewentualnie w postaci oddzielnych zeszytéw

Wydawnictwo zwarte — wydawnictwo jedno- lub wielotomowe, ukazujgce sie jako catos¢ lub
0 przewidzianym z gory zakohczeniu, np. ksigzka, broszura

Wykaz przypiséw — wedlug najnowszej normy z 2002 roku wykaz publikacji wykorzystywanych
przez autora pracy, utozony w okreslonym porzadku, najczesciej na koncu dzieta. Odpowiednik
bibliografii zatgcznikowej zawierajacej opisy bibliograficzne dokumentéw cytowanych w pracy.

Zestawienie bibliograficzne

Zestawienie bibliograficzne tworzymy, gdy potrzebujemy informacji na dany temat. Jest to
uporzadkowany spis wyszukanych zrodet (np. ksigzek, fragmentéw ksigzek, artykutéw
z czasopism itd.). Spis ten porzadkujemy alfabetycznie wg nazwisk autorow, tytutdw, niekiedy jest
mozliwy inny uklad - jezeli jest to przydatne w danej sytuacji. Tworzac zestawienie korzystamy
z dostepnych zrédet informaciji, kwalifikujgc je wg zawartosci. Do wszystkich materialtbw mozemy
nie dotrze¢.

Stownik terminéw opracowano gtéwnie na podstawie:
Antczak M, Nowacka. A: Przypisy. Powofania. Bibliografia zatgcznikowa. Jak tworzy¢
i stosowac. Podrecznik. Warszawa: SBP, 2008



